VorBu

vorbereitende Buchhaltung
Minijob ab sofort

Das international renommierte moers festival findet seit 1972 jahrlich an Pfingsten statt und wird
seit 2005 von der Moers Kultur GmbH veranstaltet. Das Festival hat sich vom reinen Newjazz-Fes-
tival uber funf Jahrzehnte immer weiter geoffnet und erweitert; es tragt heute den Subtitel
wJazzfestival fur Musik / Synapsenbildung / Politik / Medienkunst und: Zusammensein!“. Weitere
Formate, Einrichtungen und Reihen wie z.B. die moers sessions (frUher morning sessions bzw.
projects) der improviser in residence (seit 2008), die discussions (seit 2017), wechselnde Jugend-
projekte (seit 2018) oder hybride Formate (@the same time oder die VR moersland, seit 2022)
erweitern den Festivalkosmos.

Zur Erweiterung unseres Teams suchen wir ab sofort eine Person (w/m/d),
die die vorbereitende Buchhaltung ubernimmt.

Gehalt
520 € pro Monat
16€ die Std.

Anstellungsart
Minijob

Schichten und Arbeitszeiten
Tagschicht

Montag bis Freitag

8 Std. wochentlich, verteilt auf 2 Tage

Arbeitsort
In Person / Moers

Voraussichtliches Einstiegsdatum
ab sofort / 15.09.2023

Skills
PC-Kenntnisse (Excel, Word)

Sprachkenntnisse
Deutsch, Englisch

Ihre Aufgaben

« Erledigung des Belegwesens inkl. Beleggutdigitalisierung

« Erfassung aller Zahlungsvorgange

» Rechnungen / Angebote / Ausschreibungen verfassen

« Kontrolle und Bearbeitung von Rechnungen

« Mahnwesen

» Geldeingange und -ausgange verwalten

 Zuarbeit zum und Kommunikation mit dem externen Buchhaltungsburo sowie der
Steuerberaterin

« Vorbereitung der Abrechnung (Verwendungsnachweise) der Fordergelder



Ihr Profil

» Mehrjahrige Tatigkeit in der vorbereitenden Buchhaltung

 Routinierter Umgang mit dem PC / EDV-Anwendungen

» Gute Kenntnisse in Word und Excel

» Hohe Genauigkeit, Sorgfalt sowie Zuverlassigkeit in der Umsetzung der Aufgaben
« Flexibilitat und selbstandiges sowie verantwortungsbewusstes Arbeiten

Bewerbung:
Wir bitten um aussagekraftige Unterlagen mit kurzem Lebenslauf per E-Mail an:

jmvarain@moers-festival.de und tim.isfort@moers-festival.de
Fur Ruckfragen sind wir unter den o.g. E-Mailadressen erreichbar.

Jeanne-Marie Varain & Tim Isfort



